ADJOINT-E

ADMINISTRATIF-VE

AlternActifi2-25 (Maison des jeunes I'Escapade de Val-Bélair MDJEVB) est
un organisme qui s’est donné pour mission, sur une base volon-
taire, dans leur communauté, de favoriser le mieux-étre des ado-
lescents et jeunes adultes dgés de 12 a 25 ans en leur offrant des
services adaptés a leurs réalités. C’est notamment par le travail
de rue (T.R.A.LL) et un projet en prévention des surdoses qu’elle
atteint ses objectifs. L'approche de réduction des méfaits et I'ac-
cueil du participant dans sa globalité sont au coeur de toutes nos
interventions.

La MDJEVB axe son approche sur la relation d’étre et vise a re-
joindre 'ensemble des jeunes adultes et adolescents et principa-
lement les personnes exclues ou a risque d’étre exclues des ré-
seaux traditionnels.

Taches
e  Effectuer la gestion comptable de 'organisme
e  Faire la tenue des livres comptables (ACOMBA)

e Planification des payes, comptes de dépenses, cartes de crédits et
petites caisse, codifier les factures, payer les comptes

e Correspondances de base (ARC, audit, T4, Relevé 1, DAS, CNESST,
REER, etc.)

e  Faire le suivi des dons (produire regus, etc.)

e Aider pour la rédaction de reddition de comptes / rapport d’activi-
tés / statistiques dans fichier Excel

e  Possibilités d’ajouter des taches selon compétences (gestion site
Internet et réseaux sociaux, outils de communication, rédaction
diverses, vie associative, tAches au conseil d’administration)

e Télétravail 50%
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/CONDITIONS DE TRAVAIL \

e 20-30hrs. / semaine
e A partir de 21,75$ a 26,305/hr.

e 3 semaines de vacances an-
nuelles + 2 semaines a Noél
payées

e Congés de maladie annuels

e Journées de ressourcement
d’équipe payées

e Horaires flexibles et possibilité
de télétravail (50 %)

e Acces formations

e Equipe dynamique (équipe de
11 employés agés entre 20 et
50 ans!)

ENVOIE TON CV AU :

mdjescapade@hotmail.com

ON T'ATTEND!




